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Prot.   1190/B15                            Palermo 18/02/2014 
 
                                                                    Alla Ditta Ausonia Viaggi 

        Via G. Daita 66 
                                                                                                       Palermo 
                                                                                                        info@ausoniaviaggi.it 
 

Alla Ditta Cape Land  
Via B.D’Acquisto 19 
Monreale 
info@capelandviaggi.com 

 
         

Alla Ditta Conca D’oro 
P.zza Indipendenza 
Palermo 
eleonora@concadoroviaggi.it 

 
Alla Ditta PMO Travel 
Via Malaspina 27 
Palermo 
scuola@pmotravel.it 
 
Alla Ditta Viaggiando con Marco Polo 
Viale Strasburgo 385/AB  
Palermo 
viaconmarcopolo@gmail.com 
 
 
 

Oggetto: Lettera d’invito a presentare preventivo di spesa per l’organizzazione e l’effettuazione delle visite 
e viaggi d’istruzione della scuola per l’anno scolastico 2013/2014 

      
            Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il D.A. Regione Siciliana n. 895 del 31/12/2001 
VISTO il Codice dei contratti D.Lg 163 del 12/04/2006, art.125 comma  11; 
VISTO il Regolamento per gli acquisti in economia deliberato dal Consiglio d’Istituto nella seduta del 30/09/2013; 
CONSIDERATO che nel P.O.F. sono previste le visite guidate ed i viaggi d’Istruzione,  
 

INDICE 
Procedura ristretta di cottimo fiduciario per la selezione di un’Agenzia di Viaggio cui aggiudicare il seguente viaggio 
di istruzione che riporta i seguenti dati identificativi di gara: 
 
 
Toscana (n° 5 giorni in   aereo + pullman)    CIG  Z8E0DE4685 
 
La presente lettera d’invito viene pertanto inviata per e-mail a 5 operatori economici mediante consultazione di 
apposito elenco predisposto dall’istituzione scolastica nel quale sono state inserite le ditte che ne hanno fatto 
specifica richiesta o integrata da quelle note sul mercato per acquisire elementi di valutazione necessari alla 
comparazione delle offerte. 
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Si invitano, pertanto codeste spett.li Agenzie di Viaggi (che dovranno essere in possesso di licenza di categoria A e/o 
B a voler proporre la migliore offerta complessiva (compresa di I.V.A), pro-capite e per ogni singolo viaggio, in 
conformità allo schema descrittivo (Allegato 1) e tenendo conto soltanto degli elementi forniti nella citate singole 
scheda descrittiva. 
Per formalizzare l’offerta l’Agenzia dovrà utilizzare l’allegata scheda del costo del viaggio (Allegato 2), già 
predisposta da questa istituzione scolastica..  
Codesta Agenzia dovrà inoltre compilare, sottoscrivere ed allegare l’autocertificazione (Allegato 3) contenente le 
dichiarazioni relative alle notizie sull’ADV e sull’organizzazione del viaggio, e l’autocertificazione sui mezzi di 
trasporto (Allegato 4) 
A pena di esclusione, l’offerta, che con la presente si richiede, dovrà pervenire alla segreteria della Scuola ufficio 
protocollo –, consegnata a mano o per posta ordinaria (non fa fede il timbro postale) al seguente indirizzo : 
Palermo, via Dogali- cap 90135 entro e non oltre le ore 13,30 del giorno 28/02/2014, con decorrenza di qualsiasi 
pretesa in caso di ritardo su tale data. Il recapito resta a esclusivo rischio del mittente, pertanto la scuola declina ogni 
responsabilità in merito ad eventuali disguidi. 
A pena di esclusione l’offerta dovrà: 
1) contenere la previsione del costo del viaggio (secondo fax simile scheda Allegato 2), nonché l’autocertificazione 
richiesta (Allegato 3) e quella del mezzo di trasporto (Allegato 4)  
2) pervenire in plico chiuso, controfirmato su entrambi i lembi di chiusura e recante all’esterno oltre al  nominativo 
dell’Agenzia la seguente dicitura: “ Offerta per l’organizzazione delle visite e viaggi d’istruzione”; 
3) compilare e restituire debitamente firmato l’allegato modello sul rispetto della normativa sulla tracciabilità dei 
flussi finanziari (L.136/2010) (Allegato n.5). 
La valutazione comparativa delle offerte verrà effettuata da una commissione interna, secondo il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, pertanto l’istituzione scolastica potrà aggiudicare a ditte differenti gli itinerari 
indicati. 
Le offerte verranno valutate secondo i seguenti criteri: 
Offerta economica: 
- Il punteggio verrà attribuito applicando il seguente criterio: 
all’offerta più bassa sarà assegnato il punteggio massimo di 70 punti; 
alle altre offerte verrà assegnato un punteggio decrescente in ordine inversamente proporzionale secondo la 
seguente formula: 
 punteggio da attribuire = ( offerta più bassa * 70) / offerta della ditta) 
In caso di discordanza tra l’offerta economica espressa in cifre e in lettere è ritenuta valida quella espressa in 
lettere. 
- Qualità dell’offerta: 
La commissione valuterà l’offerta dal punto di vista della qualità dei servizi offerti secondo i seguenti elementi 
fino ad un max di 30 punti: 
- categoria degli alberghi; 
-menù diversificati per diverse esigenze alimentari, intolleranze, ecc; 
- valutazione della logistica dell’organizzazione del viaggio (posizione della struttura alberghiera, riduzione al 
minimo degli spostamenti,  ecc) 
-servizi compresi nel prezzo. 
 
L’Istituzione Scolastica si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida ai sensi 
dell’ art. 69 R.D. 23/5/1924 n. 827. 
L’Istituzione scolastica fa presente che prima di procedere  ai pagamenti è tenuta ad effettuare il controllo sulla 
regolarità contributiva (D.U.R.C).  
La Ditta che risulterà aggiudicataria della fornitura del servizio di Viaggi d’istruzione, sarà invitata a sottoscrivere il 
relativo Contratto nel quale verranno esplicitati tutti gli elementi necessari (n. partecipanti paganti, itinerario, 
condizioni di pagamento, ecc) 
L’aggiudicazione sarà subito impegnativa per l’aggiudicatario provvisorio, mentre per l’Amministrazione lo sarà solo 
dopo intervenuta approvazione in via definitiva. 
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Al termine della fornitura, si procederà al pagamento dell’importo dovuto dopo presentazione di regolare fattura 
intestata all’Istituzione scolastica, esclusivamente ai sensi della legge 136/2010 mediante bonifico bancario o postale 
al fine di consentire la piena tracciabilità delle operazioni finanziarie.  
Nel rispetto delle prescrizioni contenute nelle norme che regolano il funzionamento delle pubbliche amministrazioni 
si segnala che la responsabile  del servizio è l’ins.Fesi Valeria, a cui si può fare riferimento per eventuali ulteriori 
informazioni (0916760335). 
Si rimane in attesa di riscontro nei termini menzionati in precedenza. 
I nostri Uffici osservano i seguenti orari: da lunedì al venerdì dalle ore 8,00 alle ore 14.00. 
Per quanto non esplicitamente previsto nella presente lettera d’invito si rinvia alle norme del Codice civile e alla 
normativa vigente in materia, con particolare riferimento al Decreto legislativo del 17/3/1995, n.111, relativo 
all'Attuazione della direttiva n.314/90/CEE concernente i viaggi, le vacanze ed i circuiti "tutto compreso", nonché 
alle norme dettate dal D.I. n. 44 dell'1.2.2001 concernente le "Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche". 
 
 

                                                                                                                              
                           F.to  IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                             

Liana Di Mitri 
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