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CIRC. N. 41 DEL 21.09.2023 
Al personale docente 
Ai genitori/tutori degli/lle alunni/e 
classi prime primaria e secondaria I 
grado 
Sito web 

 
Oggetto: Credenziali di accesso Microsoft Office 
 
Si comunica ai genitori/tutori degli/lle alunni/e di nuova iscrizione che il nostro Istituto utilizza la 

Piattaforma Office 365 per integrare la didattica interattiva a quella tradizionale e per espletare 

alcune attività istituzionali della scuola in remoto. 

Agli/lle alunni/e appena iscritti/e è stato assegnato un indirizzo mail e una password 

(temporanea) con cui fare il primo l’accesso.  

I genitori degli/lle alunni/e delle classi prime di scuola primaria riceveranno le credenziali dal 

docente coordinatore della classe del/lla proprio/a figlio/a. 

Le credenziali degli/lle alunni/e frequentanti le classi prime della scuola secondaria di I grado 

saranno invece consegnate direttamente agli/lle alunni/e, considerato che l’accesso in 

piattaforma risulta essenziale per una didattica digitale integrata che vedrà l’alunno/a 

protagonista attivo.  

Si chiede ai genitori/tutori degli/lle alunni delle classi di scuola secondaria di I grado 

di mettere nelle condizioni il/la proprio/a figlio/a di potere, nel caso ne avesse 

necessità in classe, recuperare la password per mezzo del numero telefonico inserito al 

momento della registrazione dell’account (sarebbe auspicabile fornire il/la proprio/a 

alunno/a del telefono collegato al numero telefonico inserito all’atto della 

registrazione quando sono previste attività didattiche che richiedono l’uso della 

piattaforma digitale).  

Di seguito si allega il link al video-tutorial che esplicita la procedura da seguire per effettuare il 

primo accesso in piattaforma:https://www.youtube.com/watch?v=IwcknKr0xAg. 

Si sottolinea che tale procedura è necessaria solo per gli alunni di nuova iscrizione e non per 

quelli che, all’interno del nostro Istituto, transitano da un ordine di scuola all’altro. Per questi 

ultimi, infatti, l’indirizzo mail e la password restano invariate. 

Si coglie l’occasione per ricordare a tutti che, sul sito istituzionale, in apposita sezione privacy 

https://www.icboccadifalcotomasidilampedusa.edu.it/index.php/privacy-della-scuola-gdpr, sono 

pubblicate le informative trattamento dati. 

 
                                                                                    La Dirigente Scolastica 

Rosaria Corona 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.L.vo 39/93 
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