
 

 

                             UNIONE 

                             EUROPEA 

 
 

 

Istituto Comprensivo Statale 
�BOCCADIFALCO - TOMASI DI LAMPEDUSA� 
Via Dogali � 90135 Palermo - Tel. 091.6760335/6762490 

C.F. 80028350827  -  Codice IPA: UFAHZI 
paic85600t@istruzione.it - paic85600t@pec.istruzione.it 

 

 1 

                                  

                                    

 

 

All’A.A. Francesco Giacalone 

 

 
Program m a Operat ivo Com plem entare ( POC)  “Per la  scuola, com petenze e am bient i per 

l’apprendim ento” 2 0 1 4 - 2 0 2 0  finanziato con il Fondo di rotazione (FdR)  – Obiet t ivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 

– Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. Avviso pubblico prot . n. 33956 del 18.05.2022 “Realizzazione di percorsi 

educat ivi volt i al potenziam ento delle competenze delle studentesse e degli student i e per la socialità e 

l’accoglienza” .  

Autorizzazione prot . AOOGABMI - 5 3 7 1 4  del 2 1 / 0 6 / 2 0 2 2  

Codice Proget to 1 0 .2 .2 A- FDRPOC- SI - 2 0 2 2 - 3 6 7  “L’officina dei saperi” - Azioni di integrazione e 

potenziam ento delle aree disciplinari di base con part icolare r ifer imento al I  e al I I  ciclo 

CUP F7 4 C2 2 0 0 0 9 2 0 0 0 1  

 

I NCARI CO ASSI STENTE AMMI NI STRATI VO 

 

TRA 

 

L’I st ituto Com prensivo BOCCADI FALCO -  T. DI  LAMPEDUSA, in Palerm o via Dogali, Codice 

Meccanografico PAIC85600T,  Codice Fiscale 80028350827, rappresentato legalm ente dalla Dirigente Scolast ica 

Rosaria Corona, nata a Palerm o il 21/ 05/ 1980, C.Fiscale CRNRSR80E61G273R 

 

e  

 

GI ACALONE FRANCESCO, nato a Palerm o il 7/ 06/ 1978 ed residente in Terrasini (PA)  Via Diodoro Siculo 32, 

C.Fiscale GCLFNC78H07G273C, Assistente Am m inist rat ivo a tem po determ inato di questa I st ituzione Scolast ica 

 

PREMESSO  

 

VI STO L’Avviso pubblico AOOGABMI .REGI STROUFFI CIALE.U.0033956 del 18.05.2022 “Realizzazione di percorsi 

educat ivi volt i al potenziam ento delle competenze delle studentesse e degli student i e per la socialità e 

l’accoglienza” ;  

VI STA la candidatura di questa I st ituzione scolast ica n. 1081987 di cui all’Avviso n. 33956 del 18.05.2022 

inolt rata in data 01/ 06/ 2022 e acquisita agli at t i al Prot .n.6991 di pari data;  

VI STE le graduatorie pubblicate e la relat iva nota autor izzat iva per i proget t i della Regione Sicilia dell'Autor ità 

di gest ione del Ministero I st ruzione prot . n. 27 del 21/ 06/ 2022;  

VI STA l'autor izzazione al finanziam ento, Prot . 53488 del 21/ 06/ 22 per il proget to presentato da questa 

ist ituzione nell'am bito della Realizzazione di percorsi educat ivi volt i al potenziam ento delle com petenze delle 

studentesse e degli student i e per la socialità e l’accoglienza”  sot toazioni 1 0 .2 .2 A- FDRPOC- SI - 2 0 2 2 - 3 6 7  CUP 

F7 4 C2 2 0 0 0 9 2 0 0 0 1   “L’officina dei saperi”  per euro €  1 9 .5 9 9 ,3 0 ;  

VI STO che le ist ituzioni scolast iche devono acquisire, da parte del Collegio dei docent i e del Consiglio di 

I st ituto, l’autor izzazione alla partecipazione all’avviso in quest ione, m ediante delibera di adesione  generale  alle  

Azioni  del  Program m a  operat ivo  nazionale;  

VI STA la delibera del Collegio dei Docent i n.63 del 26 m aggio 2022 e del Consiglio d’I st ituto n. 44 del 4 luglio 

2022 con le quali è stata approvata la candidatura del proget to inerente il Program m a Operat ivo 

Com plementare (POC)  “Per la scuola, com petenze e am bient i per l’apprendimento”  2014-2020 finanziato con 

FSE E FDR Asse I  – I st ruzione – Obiet t ivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. Avviso 

pubblico prot . n. 33956 del 18.05.2022 “Realizzazione di percorsi educat ivi volt i al potenziam ento delle 

com petenze delle studentesse e degli student i e per la socialità e l’accoglienza” ;  

VI STA la delibera n. 45 del 04/ 07/ 2022 del Consiglio di ist ituto con la quale, preso at to dell’am missione dei 

Proget t i a finanziam ento, si dispone l’assunzione in specifici aggregat i di spesa del Program m a Annuale 2022, 

autor izzandone la relat iva Modifica;  
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VI STA la Modifica n.21 del  09/ 09/ 2022 con la quale è stato assunto in Program m a Annuale 2022  2022 il 

proget to “L’officina dei Saperi” in Program m a Annuale 2022  sot to l’Aggregato di spese voce P02 / 0 8  

Proget t i in am bito Um anist ico e sociale  “Proget t i di socialità, apprendim ent i e accoglienza”  – Avviso 

n.33956/ 2022-  1 0 .2 .2 A- FDRPOC- SI - 2 0 2 2 - 3 6 7  CUP F7 4 C2 2 0 0 0 9 2 0 0 0 1  per com plessivi €  1 9 .5 9 9 ,3 0 ;  

VI STE le Disposizioni e I st ruzioni per l’at tuazione delle iniziat ive cofinanziate dai FSE 2014-2020;  

VI STE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli intervent i;  

VI STO il D.P.R. N°  275/ 99, Regolam ento dell’autonom ia;  

VI STA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norm e in m ateria di procedimento am m inist rat ivo e di dir it to di 

accesso ai docum ent i am minist rat ivi”  e ss.m m .ii.;   

VI STO il Decreto Legislat ivo 30 m arzo 2001, n. 165 recante “Norm e generali sull’ordinam ento del lavoro alle 

dipendenze delle Am m inist razioni Pubbliche”  e ss.m m .ii.;  

VI STO il Decreto del Ministero dell’ist ruzione, dell’università e della r icerca di concerto con il MEF 28/ 08/ 2018, 

n. 129, “Regolam ento recante ist ruzioni generali sulla gest ione am m inist rat ivo-contabile delle ist ituzioni 

scolast iche, ai sensi dell’art icolo 1, com m a 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107” ;  

VI STO il Decreto dell’Ass.to all’ist ruzione e alla form azione professionale di concerto con l’Ass.to all’econom ia 

della Regione Siciliana 28/ 12/ 2018, n. 7753, concernente “ I st ruzioni generali sulla gest ione am m inist rat ivo-

contabile delle ist ituzioni scolast iche statali di ogni ordine e grado operant i nel terr itor io della Regione Siciliana” ;   

VI STA la Circolare 2 febbraio 2009, n. 2 del Ministero del lavoro, della salute e delle polit iche sociali, relat iva a 

“Tipologia dei sogget t i prom otori, am m issibilità delle spese e m assim ali di costo per le at t ività rendicontate a 

cost i reali cofinanziate dal FSE 2007-2013 nell’am bito dei Program mi operat ivi nazionali (P.O.N.) ” ;  

PRESO ATTO che per l’at tuazione dei suddet t i percorsi è affidata al Dir igente Scolast ico in qualità di RUP la 

responsabilità della esecuzione;   

RI LEVATA la necessità di individuare, per la realizzazione del Proget to, un assistente amm inist rat ivo interno 

per incarico di supporto am m inist rat ivo-contabile;  

VI STO l’avviso di selezione prot .11881 del 17/ 11/ 2022 r ivolto al personale interno per la figura di n. 1 

ASSI STENTE AMMINI STRATIVO per incarico di supporto all’at tuazione del Proget to 1 0 .2 .2 A- FDRPOC- SI -

2 0 2 2 - 3 6 7  “L’officina dei saperi” -  CUP F7 4 C2 2 0 0 0 9 2 0 0 0 1 ;  

VI STA la candidatura presentata dall’assistente am m inist rat ivo Giacalone Francesco nei term ini indicat i 

dall’Avviso e assunta al protocollo al num ero 12201 del 24/ 11/ 2022;  

VI STO il verbale della Dirigente Scolast ica e la graduatoria form ulata e pubblicata all’albo pretorio di questa 

ist ituzione al prot  n. 12228 del 24/ 11/ 2022 ;  

VI STA la scheda finanziar ia delle spese previste per singolo m odulo;  

PRESO ATTO delle ore di im pegno necessarie per portare a term ine il proget to;  

 

CONFERI SCE 

 

Art . 1 . Al Sig. Giacalone Francesco l’incarico di Assistente Am m inist rat ivo a supporto dell’at tuazione del 

Proget to 1 0 .2 .2 A- FDRPOC- SI - 2 0 2 2 - 3 6 7  “L’officina dei saperi” -  CUP F7 4 C2 2 0 0 0 9 2 0 0 0 1  -  Azioni di 

integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base con part icolare r ifer im ento al I  e al I I  ciclo -  

Program m a Operat ivo Com plem entare (POC)  “Per la scuola, com petenze e am bient i per l’apprendimento”  2014-

2020 finanziato con FSE E FDR Asse I  – I st ruzione – Obiet t ivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 

e 10.3.1. Avviso pubblico prot . n. 33956 del 18.05.2022 “Realizzazione di percorsi educat ivi volt i al 

potenziam ento delle competenze delle studentesse e degli student i e per la socialità e l’accoglienza” . 

Autorizzazione prot . AOOGABMI -53714 del 21/ 06/ 2022, r ifer ito ai seguent i m oduli:  

 

Sot toazione Proget to Titolo Modulo 

10.2.2A 10.2.2A-FDRPOC-SI -2022-367 Passaporto per il m ondo 

10.2.2A 10.2.2A-FDRPOC-SI -2022-367 GiroMondo 

10.2.2A 10.2.2A-FDRPOC-SI -2022-367 Penso, dunque creo 

10.2.2A 10.2.2A-FDRPOC-SI -2022-367 CreoLab 
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I l Sig. Francesco Giacalone si im pegna a prestare le funzioni del proprio profilo di appartenenza di Assistente 

Am m inist rat ivo ed un part icolare:  

 

 supportare il gruppo di proget to nella preparazione della docum entazione necessaria;   

 collaborare con il DSGA nella gest ione amm inist rat ivo-contabile del proget to, favorendo la 

dem aterializzazione docum entale e l’archiviazione dei m oduli. 

 raccogliere, custodire e archiviare tut ta la docum entazione della gest ione del proget to sia in form ato 

digitale e ove necessaria anche su supporto cartaceo;  

 provvedere alla t rascrizione degli incarichi su regist ro dei cont rat t i;  

 curare l’anagrafe delle prestazioni su PERLA PA;  

 curare gli adem piment i relat ivi ad am m inist razione t rasparente;  

 conservare r icevuta di consegna di tut t i i m ateriali fornit i ai corsist i e prodot t i da quest i ult im i e di tut te le 

figure interne ed esterne coinvolte nei proget t i;  

 curare le procedure di acquisto del m ateriale di consum o per i m oduli form at ivi, secondo le diret t ive 

im part ite dal DSGA;  

 gest ire il protocollo per quel che concerne quanto st ret tamente necessario allo svolgim ento del proget to;  

 seguire le indicazioni e collaborare con espert i, tutor, DSGA e figure di supporto alla Dir igente scolast ica;  

 collaborare con il DSGA al fine di stabilire una turnazione t ra il personale ata ausiliar io coinvolto nel 

proget to al fine di un’equa dist r ibuzione delle ore e per garant ire lo svolgim ento delle at t ività proget tuali;  

 acquisire r ichieste di offerte e prevent ivi per gli acquist i dei m ateriali e spese di pubblicità;  

 collaborare con il DSGA nella redazione determ ine e  dei buoni d’ordine;  

 gest ire, custodire il m ateriale di consum o e tenere il regist ro carico/ scarico at t raverso software m agazzino;  

 conservare tut ta la corr ispondenza e docum entazione del proget to;  

 curare la gest ione dell’iscrizione dell’alunno/ a in qualità di corsista in piat taform a m inister iale predisposta, 

curando il rapporto con le fam iglie per la sot toscrizione del relat ivo pat to form at ivo;  

 verificare le ore rese dal personale ATA ausiliar io;  

 verificare le ore rese da tutor ed espert i al fine di predisporre le relat ive tabelle di liquidazione;  

 supportare il DSGA per l’em issione dei m andat i di pagam ento e scansione dei docum ent i contabili per 

l’acquisizione delle CERT e REND su Piat taform a Sif;  

 provvedere al r ilascio delle cert ificazioni e degli at testat i ai corsist i;  

 t im brare con il r ilevatore delle presenze la sua prestazione eccedente l’orar io d’obbligo cui dovrà 

corr ispondere un regist ro in cartaceo con l’indicazione delle at t ività svolta con  firm a autografa. 
 

L’incarico si svolgerà in orar io eccedente al norm ale servizio e com unque fino al term ine del proget to, previsto 

per il 3 1  agosto 2 0 2 3  
 

L’assistente am m inist rat ivo s’im pegna a t im brare con il r ilevatore delle presenze la sua prestazione 

eccedente l’orar io d’obbligo cui dovrà corr ispondere un regist ro in car taceo con l’indicazione delle at t iv it à 

svolt a con  f irm a autografa.  
 

Art . 2   -  All’Assistente Am m inist rat ivo Francesco Giacalone, per l’espletamento del suddet to incarico viene 

r iconosciuto per l’intero periodo un com penso orario lordo dipendente di €  1 4 ,5 0  (€ 19,24 lordo Stato)  ai 

sensi del CCNL Scuola vigente, per complessive 26  ore  di lavoro st raordinario pari a €  3 7 7 ,0 0  ( lordo 

dipendente) . Sul corr ispet t ivo spet tante verranno applicat i i cont ribut i previdenziali ed assistenziali e le 

r itenute fiscali nella m isura prevista dalla norm at iva vigente. Tali im port i t rovano copertura nella quota prevista 

quali “spese organizzat ive e gest ionali”  del proget to. 

I l num ero m assim o di ore ret r ibuibili per un m assim ale di com plessive di 2 6  ore , pari ad una m edia di 6  ore e 

m ezza per m odulo, sarà liquidato esclusivam ente al m om ento dell’erogazione dei Fondi da parte dell’Autor ità 

di Gest ione, in base alle ore effet t ivam ente svolte, salvo eventuali decrement i dovut i alla riduzione dell’area 

gest ionale per assenze degli alunni, essendo in vigore il regim e dei cost i unitar i  per allievo, per cui pot rà subire 

una decurtazione in base al num ero effet t ivo delle presenze degli allievi dei singoli moduli come stabilito dalla 

Linee guida e dai chiar im ent i di cui alla nota 38115 del 18/ 12/ 2017. 
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