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All’animatore digitale 
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Sito – news 

 

CIRC. N. 1     A.S. 2022/23 
 

Oggetto: Procedura gestione comunicazioni interne 
 
Si illustrano, di seguito, le procedure adottate da questa Istituzione scolastica per le 

comunicazioni con il personale scolastico e la diffusione delle circolari interne.    

In attuazione del Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD) le comunicazioni con il 

personale avverranno, di norma, attraverso l’uso delle tecnologie info telematiche senza 

essere seguite da alcuna comunicazione cartacea.  

In particolare, le comunicazioni con il personale scolastico avverranno: 

1) Con la pubblicazione in area riservata del sito web istituzionale, cui si può   

accedere  mediante   credenziali   rilasciate   dall’istituto (chiedere all’animatore 

digitale); 

2)  Con la pubblicazione in una bacheca elettronica Argo Didup ad accesso riservato; 

3) Con l’invio di messaggi posta elettronica alla casella email realizzata dall’istituto   

per   ciascun   dipendente   sulla   piattaforma   cloud   per   lo   svolgimento   

delle attività istituzionali (Microsoft 365).  

Tutto il personale in servizio è tenuto a consultare quotidianamente l’area riservata per 

prendere visione delle circolari pubblicate per cui,   alla   fine   della   giornata   

lavorativa,   le   comunicazioni   pubblicate   in   tale   area saranno   considerate   lette   

da   tutto   il   personale   in   servizio   il   giorno.   

Non   saranno   acquisite   esplicite attestazioni di presa visione.  

 
          La Dirigente Scolastica 

                 Rosaria Corona  
                                                                                     Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                   ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs 39/93 
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