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CIRC. N. 158 a.s. 2020/21 
     

- Ai coordinatori di classe 
- Al personale docente 
- Ai rappresentanti dei genitori 
- Ai genitori/tutori degli/lle alunni/e 

 
p.c. Al DSGA 
 
 Sito web 

 
 
Oggetto: Attivazione account Microsoft 365 
 
Al fine di procedere alla realizzazione dei ricevimenti dei genitori a distanza, nonché 

attivare azioni concrete di Didattica Digitale Integrata per tutelare il diritto 

costituzionalmente garantito all’istruzione degli/lle alunni/e posti in quarantena, 

degli/lle alunni/e per i/le quali, in ragione della particolare situazione famigliare, 

l’autorità sanitaria abbia disposto l’isolamento comunitario, ovvero in caso di 

sospensione della attività didattiche in presenza, il nostro Istituto adotterà la 

piattaforma Microsoft 365, presente nelle linee guida del Ministero dell’Istruzione.  

Ogni docente ed ogni alunno/a sarà dotato di credenziali per accedervi. 

Ad ogni studente/ssa e ad ogni docente sarà assegnata una casella di posta 

elettronica composta dal proprio nome e cognome seguita dal nome di dominio della 

scuola, esempio: nome.cognome@icboccadifalcotomasidilampedusa.edu.it. 

Gli studenti e i docenti saranno abilitati ad utilizzare la casella di posta all’interno del 

dominio @icboccadifalcotomasidilampedusa.edu.it ad uso esclusivo per le attività 

didattiche della scuola.  

Le applicazioni Microsoft Office 365 consentiranno di gestire in modo efficace il flusso 

informativo dell’intero Istituto, attraverso quattro strumenti principali: i principali 

software di produttività (Word, Excel, Power Point), la gestione dei documenti 

(OneDrive) e Teams. Si potranno assegnare compiti, effettuare test on-line, facendo 

domande e correzioni in tempo reale. Si potrà anche dialogare come una chat, si 

potranno effettuare lezioni in streaming.  

http://www.icboccadifalcotomasidilampedusa.edu.it/
mailto:nome.cognome@icboccadifalcotomasidilampedusa.edu.it
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Per completare la profilatura di ciascun/a alunno/a occorre avere un pc e una 

connessione Internet: 

1. I docenti Coordinatori di classe/sezione devono fornire l’indirizzo mail e la 

password provvisoria generata dall’animatore digitale del/lla singolo/a alunno/a 

al diretto interessato (a ciascun genitore dell’alunno/a). 

2. I genitori, una volta ottenuti l’indirizzo mail e la password provvisoria, seguendo 

il tutorial visualizzabile al seguente link https://youtu.be/oHlMwCogpYM devono 

effettuare il primo accesso e cambiare la password provvisoria con una 

password a loro piacimento. 

Al termine di questa procedura gli/le alunni/e risulteranno profilati e saranno abilitati 

all’uso della piattaforma anche attraverso smartphone. 

 

Si sollecita il completamento di tale procedura entro e non oltre mercoledì 18 

Novembre, in modo tale da potere procedere con gli inviti per la 

partecipazione al ricevimento dei genitori che si terrà presumibilmente 

martedì 24 Novembre. 

 

Le famiglie prendano oggi maggiore consapevolezza dell’importanza di instaurare una 

attiva, serena, proficua alleanza educativa con la Scuola.  

Ognuno faccia quello che può, senza entrare in ansia, ciascuno con le proprie 

competenze e capacità. 

Le famiglie sono invitate ad aiutarsi vicendevolmente, aiutare soprattutto i genitori 

che non hanno i mezzi informatici per completare la profilatura in piattaforma.  

 

I coordinatori della scuola secondaria di I grado sono invitati a individuare i genitori 

che hanno maggiori difficoltà a procedere alla profilatura autonomamente e 

raccordarsi con i docenti del Consiglio di Classe per stabilire, in una giornata compresa 

tra il 13 e il 18 Novembre, di destinare un’ora delle lezioni dei docenti più competenti 

http://www.icboccadifalcotomasidilampedusa.edu.it/
https://youtu.be/oHlMwCogpYM
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digitalmente per supportare gli/le alunni/e in difficoltà nelle procedure di profilatura 

utilizzando la connessione dell’Istituto e il computer portatile di classe. 

Si ricorda che, essendo l’account strettamente personale, la password non potrà 

essere ceduta a terzi e dovrà essere accuratamente conservata.  In caso di attività 

anomale, l’account potrà essere in ogni momento bloccato o revocato. 

Per qualsiasi problematica chiedete alle insegnanti, ai professori, chiedete alla 

Dirigenza ma sempre con spirito di collaborazione e mai con spirito critico: siamo tutti 

in difficoltà, stiamo tutti affrontando una nuova sfida sociale e pedagogica.  

Facciamo tutti la nostra parte per restare Comunità Educante. 

 

                                               
       

La Dirigente Scolastica 
Rosaria Corona 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.L.vo 39/93 
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