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INFORMATIVA GESTIONE DEL DIRITTO DI ACCESSO 

DELL’INTERESSATO 
(Art. 7 D.Lgs. 196/2003) 

 
Iter procedurale per la gestione delle istanze presentate dall'interessato 

• All'Albo della sede amministrativa sono affisse copie degli atti ufficiali, compreso il 
Regolamento ministeriale sui dati sensibili e giudiziari, essenziali per documentarsi sul 
trattamento dei dati effettuato dalla scuola; ulteriori informazioni possono essere 
richieste in segreteria amministrativa rivolgendosi ai Responsabili del trattamento 
elencati nell'apposito modulo affisso all'Albo. 

• L'Interessato potrà richiedere ed ottenere l'informativa della categoria di appartenenza 
per conoscere il trattamento e il processo a cui sono sottoposti i suoi dati. 

• Le richieste dell'interessato possono essere formulate in forma scritta mediante lo 
specifico modulo di cui potrà fare richiesta presso la sede amministrativa; il modulo, 
opportunamente compilato dall'interessato, rivolto al titolare o al responsabile, dovrà 
essere consegnato a mano o trasmesso anche mediante fax, posta elettronica, posta 
ordinaria. 

• La richiesta può essere formulata anche oralmente e in tal caso è annotata 
sinteticamente a cura dell'incaricato o del Responsabile. 

• Nei casi in cui la richiesta viene formulata per “motivi legittimi” è necessario che 
l'interessato presenti le proprie motivazioni. 

• L'interessato può esercitare tale diritto tramite delega o procura scritta a persone 
fisiche, enti, associazioni od organismi. 

• Entro quattro giorni dal deposito della istanza il responsabile dovrà rispondere 
all'interessato sulla richiesta presentata. 

• L'attestazione sull'esito delle operazioni richieste sarà effettuata tranne i casi in cui tale 
adempimento dovesse risultare manifestamente sproporzionato e gravoso rispetto al 
diritto tutelato. 

• Quando l'approntamento dei supporti documentali risulta oneroso (fotocopie, 
spedizione, ecc.) il titolare potrà far gravare sull'Interessato i costi necessari. 

• La risposta del Titolare alla richiesta dell'interessato viene fornita in forma scritta 
mediante specifico modulo. 
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