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Al personale docente 
Al personale ATA  
Al DSGA 
All’Albo Pretorio della scuola  
All’Amministrazione Trasparente 
 

 
 

Oggetto: Avviso interno per il reperimento del profilo professionale di “COLLAUDATORE” da 
impiegare nel progetto: PO FESR Sicilia 2014/2020-Asse 10-Azione 10.8.1 Fondi Strutturali 
Europei – Avviso pubblico approvato con D.D.G. n. 1077 del 26/11/2020 - “Acquisto e 
installazione di attrezzature e programmi informatici, pacchetti e strumenti per il traffico dati, 
finalizzato alla valorizzazione della scuola digitale e del metodo computazionale di cui alla Legge 
regionale 3 marzo 2020, n.5” 
Autorizzazione progetto D.D.G. n. 2291 del 19/10/2021  
CUP F79J21009310002 
 
 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
 

VISTO il DPR 275/99, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni 
Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n.59; 
VISTO il D.Lgs. 30/03/2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 
della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
VISTO il D.I. n. 129 del 28/08/2018, concernente “Regolamento recante le Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo - contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della 
legge 13 luglio 2015, n.107"; 
VISTO il Decreto Assessoriale della Regione Sicilia n° 7753 del 28/12/2018: Istruzioni generali gestione 
amministrativo contabile istituzioni scolastiche statali ogni ordine e grado operanti nel territorio regione 
siciliana; 
VISTO il D.Lgs. n. 50 del 18/04/2016 in vigore dal 19/04/2016 recante “Attuazione delle Direttive 
2014/23UE, 2014/24/UE sugli appalti pubblici che ha sostituito integralmente il D. Lgs. n. 163/2006 “Codici 
dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture”;  
VISTA la L.R. Sicilia 12 luglio, n. 12-come modificata dalla L.R. 17 maggio 2016 n.8- che ha recepito nella 
regione in questione il D.lgs n. 50/2016 e le relative modifiche e integrazioni;  
VISTO “l’Aggiornamento delle linee guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di 
servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 
1588” - Circolare AOODGEFID\ n. 31732 del 25/07/2017;  
VISTO l’Avviso pubblico approvato con D.D.G. n. 1077 del 26/11/2020 pubblicato sulla G.U.R.S. n. 60 del 
04/12/2020; 
VISTA la candidatura di questa Istituzione scolastica, inoltrata in data 24/02/2021, ed assunta al Prot. 
202102000407 del 24/02/2021 Dipartimento Regionale dell’Istruzione, dell’Università e del Diritto allo 
studio - Servizio XI; 
VISTA la delibera n.59 del Collegio Docenti del 28/05/2021 e del Consiglio d’Istituto n. 144 del 22/06/2021 
relative alla ratifica della Candidatura del progetto "DIDatticamente vincenti" – Programma Operativo 
FESR Sicilia 2014/2020 Azione 10.8.1 “Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, laboratori 
di settore e per l’apprendimento delle competenze chiave” dell’O.T. 10 del PO FESR Sicilia 2014/2020, di cui 
al D.D.G. n. 1077 del 26 novembre 2020; 
VISTO il decreto rep.n.2066 del 23/09/2021 di approvazione della graduatoria definitiva dei progetti 
ammessi al contributo di cui al predetto Avviso;  
VISTO il DDG n.2291 del 19/10/2021 registrato dalla Ragioneria Centrale del Dipartimento dell'Istruzione e 
della Formazione Professionale con il quale sono stati ammessi a finanziamento e al contempo sono state 
impegnate le risorse totali a carico dell’OT.10 del PO FESR Azione 10.8.1 sul capitolo 772428, tra cui rientra 
il Progetto della nostra Istituzione finanziato per euro 16.907,39; 
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VISTO il formale atto Prot.11420 del 27/10/2021 di accettazione del finanziamento concesso con D.D.G. 
rep. n. 2291 del 19/10/2021;  
VISTA la delibera n. 182 del 3/11/2021 del Consiglio di istituto con la quale, preso atto dell’ammissione del 
Progetto a finanziamento, si dispone l’assunzione in uno specifico aggregato di spesa del Programma 
Annuale 2021, autorizzandone la relativa Modifica; 
VISTA la Modifica 33 del 22/11/2021 con la quale è stato assunto in Programma Annuale 2021 sotto 
l’Aggregato di spese A03/08 Azione 10.8.1 Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica 
CUP F79J21009310002 per l’importo di € 16.907,39 proveniente dalla voce di entrata, aggregato 02 - 
“Finanziamenti dall'Unione Europea” (liv. 1 - aggregato) - 02- “Fondi europei di sviluppo regionale (FESR)” 
(liv. 2- voce), sottovoce 02|02/02 “PO FESR Sicilia 2014/2020-Asse 10- Azione 10.8.1” (liv. 3)  
VISTO il Regolamento U.E. n.1301/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 17/12/2013 relativo al 
fondo europeo di sviluppo regionale e a disposizioni specifiche concernenti l’obiettivo“ investimenti a favore 
della crescita e dell’occupazione”; 
VISTA la Determina dirigenziale Prot. n 3317 del 07.03.2022 con la quale si è ravvisata l’opportunità  di 
avviare il procedimento per l’acquisto della fornitura di Strumenti per la DAD per il Progetto 10.8.1 
Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica CUP F79J21009310002; 
VISTA  la Determina a contrarre in affidamento diretto ai sensi dell’art.36 co.2 lettera b) mediante 
Trattativa diretta MEPA Prot. 5214 dell’8/04/2022; 
VISTA La Trattativa diretta n. 2051119 stipulata sul MEPA in data 08/04/2022 e acquisita al prot.5215 
dell’8/04/2022; 
VISTO l’art. 5 della L. 241/1990;  
VISTA la necessità di assicurare la corretta esecuzione del progetto in oggetto; 
VISTO il Regolamento d’Istituto aggiornato con la delibera n.17 del 05/02/2019 del Consiglio d’Istituto, per 
l'Attività negoziale per la fornitura di beni e servizi;  
RILEVATA la necessità, per la realizzazione del Progetto, di individuare un  esperto interno  collaudatore; 
VISTA la delibera n.103  del Consiglio d’istituto in data 15/10/2020 sui criteri di valutazione per la 
selezione di personale interno/esterno cui affidare gli incarichi interni/esterni nell’ambito dei progetti inclusi 
PON-FSE/POR/FESR; 
VISTO il CCNL scuola;  
CONSIDERATO che qualsiasi incarico conferito a personale esterno o interno deve essere preceduto da 
specifiche procedure di selezione. Nessun incarico, quindi, può essere conferito direttamente;  
TENUTO CONTO che il conferimento dell’incarico al personale deve avvenire nel rispetto dei principi di 
trasparenza e parità di trattamento; 
TENUTO CONTO che tra il personale interno sono presenti competenze professionali spendibili per il profilo 
professionale richiesto; 
 

EMANA 
 

il presente avviso di selezione rivolto al personale interno per la figura di n. 1 collaudatore delle 
attrezzature multimediali del progetto PO FESR Sicilia 2014/2020-Asse 10-Azione 10.8.1 Fondi Strutturali 
Europei – Avviso pubblico approvato con D.D.G. n. 1077 del 26/11/2020 - “Acquisto e installazione di 
attrezzature e programmi informatici, pacchetti e strumenti per il traffico dati, finalizzato alla valorizzazione 
della scuola digitale e del metodo computazionale di cui alla Legge regionale 3 marzo 2020, n.5” - 
Autorizzazione progetto D.D.G. n. 2291 del 19/10/2021.  
 
Art. 1 – Oggetto dell’incarico 
Il Collaudatore dovrà:  
- collaudare tutte le attrezzature;  
- verificare ed attestare, in concertazione con il delegato della ditta appaltatrice che le apparecchiature, i 
materiali e/o i programmi forniti siano conformi al tipo e/o modelli descritti nel capitolato tecnico; 
- segnalare eventuali malfunzionamenti ed incongruenze rispetto agli ordini di spesa; 
- redigere il verbale di collaudo collaborando con il DSGA e altro personale di supporto per l’inserimento on-
line di tali verbali;  
- svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto dalla Dirigente Scolastica; 
- collaborare con la Dirigente scolastica, con il D.S.G.A. e altro personale di supporto per tutte le 
problematiche relative al progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la 
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corretta e completa realizzazione del Progetto medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon 
andamento delle attività. 
 
 
Art.2 - Requisiti di accesso alla selezione 
Può partecipare alla selezione di cui al presente avviso il personale dell’Istituto Comprensivo “Boccadifalco 
Tomasi di Lampedusa” che, alla data di scadenza del termine di presentazione delle domande, sia in 
possesso, oltre che dei requisiti generali per la partecipazione ai pubblici concorsi come di seguito riportato, 
del Diploma scuola secondaria di secondo grado e certificazioni informatiche riconosciute. 
Come requisiti di ammissibilità per il conferimento dell’incarico, occorre: 
• essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 
• godere dei diritti civili e politici; 
• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale; 
• non essere sottoposto a procedimenti penali; 
• essere in possesso di titoli e della particolare e comprovata esperienza professionale strettamente 
correlata al contenuto delle prestazioni richieste. 
 
Art. 3 – Procedura di selezione 
L’individuazione della figura prevista avverrà, nel pieno rispetto della normativa vigente, mediante selezione 
e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed esperienze maturate nell’ambito lavorativo 
segnatamente afferenti la manutenzione e collaudo di laboratori e ambienti innovativi supporto alla 
didattica. 
La selezione tra tutte le candidature in qualità di COLLAUDATORE pervenute nei termini avverrà ad opera di 
una specifica Commissione, appositamente costituita e presieduta dalla Dirigente Scolastica. La 
Commissione provvederà all’assegnazione di un punteggio, secondo i parametri riportati nella griglia 
sottostante ed alla stesura di una graduatoria in base a cui procedere all’aggiudicazione della selezione. 
 

TITOLI CULTURALI PUNTEGGIO 
Diploma di Laurea specifico (Quadriennale o 
specialistica/magistrale) 

Votazione fino a 107/110 - pt 8  
Votazione 108 a 110/110 - pt 10  
Votazione 110/110 e lode - pt 12 

Laurea triennale specifica/ altro diploma di laurea 
(Punteggio non cumulabile con il punto A se si 
tratta della stessa classe di laurea) 

6 

Diploma di istruzione secondaria di II grado 
specifico (non cumulabile con i punti A e B) 

4 

Corso post-laurea afferente la tipologia 
dell’intervento (Dottorato di ricerca, Master 
universitario di I e II livello 60 cfu, Corso di 
perfezionamento 60 cfu) 

3 (fino a 9 pt) 

Pubblicazioni 1 (fino a 5 pt) 
Altri titoli culturali specifici afferenti la tipologia 
dell’intervento 

2 (fino a 6 pt) 

TITOLI ED ESPERIENZE PROFESSIONALI PUNTEGGIO 
Attività di formatore per le attività di gestione delle 
nuove tecnologie 

3 (fino a 15 pt) 

Incarico per coordinare le attività di gestione delle 
nuove tecnologie e del sito 

1 (fino a 5 pt) 

Corsi di formazione coerenti con le attività previste 2 (fino a 6 pt) 
Abilitazione specifica 5 
Certificazione di competenze 
informatico/tecnologiche 

2(fino a 6 pt) 

Incarico/ delega per verifica regolare 
esecuzione/collaudo beni o servizi informatici 

2 (fini a pt 6) 

Incarico di progettista per progetti inerenti la 
realizzazione di ambienti innovativi 

2 (fino a 6 pt) 
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In caso di parità di punteggio tra più candidati precede l’aspirante più giovane. 
Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una 
sola domanda valida. La graduatoria provvisoria sarà affissa all’albo dell’Istituto per 7 (sette) giorni, 
trascorsi i quali senza ricevere alcun reclamo, si procederà alla pubblicazione della graduatoria definitiva e 
all’assegnazione formale dell’incarico. L'attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento.  
 
Art. 4 – Candidatura 
Gli interessati dovranno produrre apposita candidatura tramite l’allegato modulo debitamente firmato e 
corredato, pena l’esclusione, da un dettagliato Curriculum Vitae in formato Europeo con l’indicazione dei 
titoli, delle competenze e delle esperienze professionali posseduti inviandola entro e non oltre le ore 
12.00 del giorno 25 Maggio 2022 attraverso P.E.C. personale all’indirizzo paic85600t@pec.istruzione.it 
(in questo caso non  occorre  scansione  dei  documenti  con firma del richiedente né documento d’identità) 
o attraverso P.E.O. all’indirizzo  paic85600t@istruzione.it (allegando documento d’identità e la 
documentazione firmata scansionata) specificando nell’oggetto “selezione COLLAUDATORE progetto 
“DIDatticamente vincenti”. 
Tutti i documenti devono essere presentati ai sensi del DPR 445/2000 e devono recare in calce la firma 
dell’aspirante. Inoltre, la stessa dovrà contenere l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi 
del D.L.vo 196/03.  
 
Art. 5 – Esclusione domande di partecipazione 
Saranno escluse le domande di partecipazione alla presente selezione interna se: 
- pervenute oltre i termini fissati, per qualsiasi motivo; 
- prive di uno degli allegati richiesti; 
- prive di firma, laddove richiesto. 
 
Art. 6 – Conferimento dell'incarico 
Sulla base della graduatoria di cui all’articolo 3 del presente avviso interno, la Dirigente Scolastica 
procederà a conferire al candidato vincitore della selezione un incarico aggiuntivo in qualità di 
COLLAUDATORE, mediante apposito provvedimento.  
I compensi erogati a fronte del suddetto incarico sono assoggettati alla medesima disciplina fiscale e 
previdenziale prevista per le prestazioni aggiuntive all'orario d'obbligo. 
Il collaudatore, in fase successiva e, comunque, prima dell'assegnazione formale dell'incarico di fornitura 
all’avente diritto, dovrà consegnare apposita dichiarazione di non essere collegato a qualsiasi 
titolo alle ditte assegnatarie delle forniture del presente progetto. 
 
Art. 7 – Compenso 
L’attività sarà retribuita per le ore di effettivo impegno risultante da apposito verbale, entro il limite 
massimo previsto dal piano finanziario, omnicomprensivo delle ritenute previdenziali a carico 
dell'Amministrazione. 
La durata dell’incarico è stabilita in n. ore 5. La  misura  del  compenso orario è  stabilita  in  € 23,22 
omnicomprensivi (€ 17,50 come CCNL Scuola lordo dipendente) e sarà commisurata all’attività 
effettivamente svolta risultante da un registro firme o time sheet dichiarativi delle ore effettivamente 
prestate al di fuori dell’orario di servizio, per complessivi € 116,10 omnicomprensivi delle ritenute 
previdenziali ed assistenziali, nonché degli oneri a carico Amministrazione. 
La liquidazione del compenso avverrà a conclusione delle attività, previa erogazione effettiva dei relativi 
fondi previsti dal progetto autorizzato. 
Si precisa che l’incarico non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a trattamento di fine 
rapporto. 
 
Art. 8 – Responsabile del procedimento 
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di 
cui al presente Avviso di selezione è la Dirigente Scolastica dell’I.C. “Boccadifalco Tomasi di Lampedusa” di 
Palermo, dott.ssa Rosaria Corona.   
 
Art. 9 – Tutela della privacy 
Nell’istanza di partecipazione gli interessati dovranno sottoscrivere l’informativa ai sensi e per gli effetti del 
Reg. Europeo 679/2016 ed esprimere il loro consenso al trattamento ed alla comunicazione dei propri dati 
personali nei limiti e per le finalità e la durata necessaria per gli adempimenti connessi al rapporto di lavoro 
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di cui al presente avviso. I dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico 
saranno trattati e raccolti, nel rispetto del Reg. Europeo 679/2016, ai fini del procedimento per il quale 
vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività 
istituzionale dell’istituto.  
 
Art. 10 – Pubblicizzazione e diffusione  
Al presente avviso è data diffusione mediante pubblicazione all’Albo e sul Sito web di questa Istituzione 
Scolastica https://www.icboccadifalcotomasidilampedusa.edu.it 
 
DISPOSIZIONI FINALI  
Le disposizioni contenute nel presente avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale.  
Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria.  
Allegato:  
1) Allegato A domanda collaudatore 
2) Allegato B tabella titoli 

La Dirigente Scolastica 
        Rosaria Corona* 
 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il 
quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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