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.C."BOCCADIFALCO-LAMPEDUSA" All’animatore digitale
Prot. 0000119 del 09/01/2021 Al personale docente
B 02 (Uscita) Al DSGA

Ai genitori/tutori degli/lle
alunni/e

Agli alunni/e

Sito news

CIRC. N.279 A.S. 2020/21

Oggetto: Attivazione didattica a distanza 11/16 Gennaio 2021. Indicazioni
operative

Con riferimento alla circolare n.277 dell’8.01.2021, si comunicano le seguenti
indicazioni operative.

Il prosieguo dell’attivita didattica sotto forma di didattica a distanza DAD ovvero di
didattica digitale integrata DDI sara svolta dall’Istituzione scolastica attraverso la
piattaforma istituzionale Microsoft 365 e l'uso delle applicazioni in essa incluse come,
ad esempio Teams, secondo gli orari e le procedure indicate all’interno del Piano della
Didattica Digitale Integrata approvato dagli organi collegiali di questo Istituto
(Delibera n. 97 del 18.09.2020).

Come previsto dal Piano didattica digitale integrata approvato da questo Istituto,
entrambi gli ordini di scuola svolgeranno unita orarie da 45 minuti, ad eccezione delle

prime classi di scuola primaria che svolgeranno unita orarie di 40 minuti.

Cosi come cita la nota ministeriale 2002 del 9.11.2020 in riferimento all’ipotesi di
contratto sulla DDI “il personale docente e tenuto al rispetto del proprio orario
di servizio, anche nel caso in cui siano state adottate unita orarie inferiori a
60 minuti, con gli eventuali recuperi e alle prestazioni connesse all’esercizio
della professione docente, nelle modalita previste dal Piano DDI. In
particolare, il docente assicura le prestazioni in modalita sincrona al gruppo

classe o a gruppi circoscritti di alunni della classe, integrando dette attivita
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in modalita asincrona a completamento dell’orario settimanale di servizio,

sulla base di quanto previsto nel Piano DDI”.

I docenti, dungue, espleteranno la restante parte del proprio orario di servizio a

completamento attraverso attivita asincrone, come definite dal Piano DDI, che

saranno caricate e documentate nell’apposita sezione della piattaforma. I docenti

rimarranno, altresi, per l'intero orario di servizio, a disposizione degli alunni per

eventuali ulteriori collegamenti on-line al fine di fornire chiarimenti o spiegazioni

richieste da parte degli allievi.

L'alternarsi di attivita sincrone e asincrone ha l|‘obiettivo di ottimizzare |'offerta
didattica ed e adattarla ai diversi ritmi di apprendimento degli alunni ma non €& una

contrazione oraria del servizio prestato dal personale docente che & tenuto a

documentare sul reqistro elettronico la propria prestazione lavorativa per l'intero

monte orario contrattualizzato.

Ogni docente, all'inizio della propria ora di servizio (sia essa sincrona che asincrona),
dovra firmare sul Registro elettronico. Nel caso di attivita sincrona dovra inserire le
assenze/presenze degli allievi avendo cura di selezionare dall’apposita tendina sulla
pagina del giornale di classe la voce “Didattica digitale integrata”. Successivamente,
nell’apposita sezione attivita dovra specificare se trattasi di attivita sincrona o

asincrona e i contenuti dell’attivita effettuata.

Orario attivita sincrone scuola primaria
Classi 1" - 9.30-11.30 Classi 2N-3"N-4/N-5N - 9,15-12.30
1~ ora 9.30 - 10.10 1~ ora 9.15 - 10.00
2™ ora 10.10 - 10.50 2™ ora 10.00 - 10.45
3~ ora 10.50 - 11.30 PAUSA DIDATTICA DI 15 MINUTI
3~ ora 11.00 - 11.45
4 ora 11.45-12.30
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Orario attivita sincrone scuola secondaria di I grado

Classi 17-2~-3N - 9.15-12.30
1~ ora 9.15 - 10.00
2~ ora 10.00 - 10.45

PAUSA DIDATTICA DI 15 MINUTI

3” ora 11.00 - 11.45
4" ora 11.45-12.30

Ogni docente dovra accertarsi che gli allievi si colleghino unicamente con Il'account
icboccadifalcotomasidilampedusa.edu.it fornito dai coordinatori di classe e che nessun
estraneo alla classe si inserisca nell’aula virtuale.

Inoltre, al termine dell’ora, il docente, prima di abbandonare la riunione, verifichera

che tutti gli allievi abbiano lasciato la riunione stessa.

Il coordinatore di classe & tenuto a fornire a ciascuna classe l'articolazione settimanale
delle discipline sia in orario sincrono che asincrono in modo tale che, qualora gli alunni
dovessero avere bisogno di supporto e delucidazioni, possono fare richiesta di

sportello didattico a distanza col docente della disciplina di riferimento.

Nel caso in cui i genitori degli alunni disabili, con B.E.S. o di alunni che si trovino nelle
condizioni di cui all’ordinanza del Presidente della Regione Sicilia n.5/2021 (Rif.
circolare n.277/2021) facciano richiesta di frequenza in presenza dei propri figli, tutti

i docenti componenti il relativo consiglio di classe svolgeranno la prestazione

lavorativa in sede garantendo |'attivita didattica all’alunno presente a scuola e, al

contempo, il collegamento sincrono con gli allievi in DDI.

Per gli alunni disabili i cui genitori hanno autorizzato la partecipazione alle attivita in

DAD degli assistenti all’autonomia/comunicazione, sara garantita |'assistenza per il
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numero di ore loro assegnate. In tal caso, gli assistenti dovranno compilare e

consegnare in segreteria |'apposito registro regolarmente firmato anche dai genitori.

Tutti i docenti, ed in particolare quelli sprovvisti di device o di connettivita, possono

recarsi in sede o nei propri plessi e svolgere le attivita utilizzando i supporti informatici

messi a disposizione dalla scuola.

I docenti responsabili di plesso, il I e il IT collaboratore della Dirigente

Scolastica svolgeranno la loro prestazione lavorativa in presenza nei

rispettivi plessi al fine di garantire il regolare servizio delle attivita didattiche

in presenza degli allievi che ne abbiano fatto richiesta.

I docenti delle relative classi avranno cura di caricare il materiale didattico e le attivita
di studio per gli alunni contemporaneamente nella apposita sezione del Registro
elettronico “"Compiti assegnati” e poi nella sezione “FILE” nella classe virtuale alunni-

docenti della classe di riferimento in piattaforma Microsoft 365.

Gli insegnanti di sostegno, in accordo con i docenti curricolari, forniranno proposte di

attivita personalizzate per gli alunni in situazione di handicap, avendo cura di

rispettare il diritto alla riservatezza di ciascuno. Tenendo in considerazione le

specificita di ciascun/a alunno/a, & necessario ed essenziale un raccordo con le
famiglie ai fini della ricerca e I'adozione di modalita efficaci per non interrompere il

delicato filo educativo tra docente di sostegno/docenti curriculari/gruppo classe.

Le attivita proposte a distanza rientreranno nell’ordinaria prassi didattico-

metodologica di ciascun insegnante (letture, stesura di elaborati, svolgimento di

esercizi sui manuali in adozione, realizzazione di elaborati grafico-pittorici a tema,
approfondimenti attraverso ricerche, esercitazioni, link a siti didattici, etc.) con
I'obiettivo di implementare e consolidare conoscenze, competenze e abilita in

riferimento a ciascuna disciplina e saranno oggetto di valutazione da parte dei docenti.
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Infine, si ricorda a tutti i genitori e agli alunni che I’'attivita didattica a

distanza o integrata concorre alla determinazione del monte ore di presenza

per ciascun alunno e che I'’eventuale assenza dovra essere giustificata.

Nel caso siano impossibilitati a frequentare una o piu lezioni sincrone (sia per

motivi tecnico — tecnologico che per altri motivi, es. salute) gli studenti sono

tenuti ad avvertire il docente di riferimento.

Si rammenta, per dovere di competenza che, nella scuola secondaria di I grado, ai fini
della validita dell’anno scolastico e per la valutazione degli alunni, & richiesta la
frequenza di almeno tre quarti dell’orario annuale personalizzato ai sensi dell’articolo

11, comma 1, del Decreto legislativo n. 59 del 2004, e successive modificazioni. Le

motivate deroghe in casi eccezionali, previsti dal medesimo comma 1, sono deliberate
dal collegio dei docenti, a condizione che le assenze complessive non pregiudichino la

possibilita di procedere alla valutazione stessa. L'impossibilita di accedere alla

valutazione comporta la hon ammissione alla classe successiva o all’'esame

finale del ciclo.

Tutti_gli/le alunni/e sono invitati a svolgere le attivita proposte nei tempi e nelle

modalita indicate dai docenti: le proposte sono da considerarsi a tutti gli effetti attivita
didattica.

Si invitano i genitori a collaborare, per quanto possibile, con gli insegnanti
nell’interesse degli/le alunni/e, al fine di far proseguire il processo di apprendimento

anche a distanza.

La scuola sta procedendo celermente per rendere disponibili, agli/le alunni/e che ne
abbiano fatto richiesta nei tempi stabiliti, dispostivi per connettersi a distanza con i
docenti. La forma sara quella del comodato d’uso. A breve i soggetti interessati

riceveranno comunicazioni in merito alla consegna dei notebook/tablet.
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Nello svolgimento delle attivita di didattica a distanza (DaD) lo studente, anche con

I'aiuto dei genitori, dovra garantire il rispetto delle regole di seguito esposte:

Norme generali
e E’ vietato I'utilizzo della piattaforma per finalita differenti da quelle didattiche;
e Lo studente deve utilizzare la piattaforma tenendo un comportamento dignitoso e
decoroso, sia nel rispetto della propria persona, sia dellinsegnante, sia dei propri
compagni di classe;
e E’ vietato diffondere in rete o sui social le attivita svolte sulla piattaforma anche in
forma di foto, screenshot o di riprese video o vocali;

e E’ vietato diffondere eventuali informazioni riservate di cui lo studente viene a
conoscenza durante le attivita di didattica a distanza;
e quando si condividono documenti non si deve interferire, danneggiare o distruggere
il lavoro degli altri utenti;
e non inviare mai lettere o comunicazioni a catena (es. catena di S. Antonio o altri
sistemi di carattere "piramidale") che causano un inutile aumento del traffico in rete.

Accesso alla piattaforma Microsoft 365

e L'accesso alla piattaforma e strettamente personale; l'utente accetta di essere
riconosciuto quale autore dei messaggi inviati dal suo account e di essere il ricevente
dei messaggi spediti al suo account;

e Ogni studente e responsabile dell’attivita che effettua tramite I'account personale;

e Ogni studente si impegna a conservare in sicurezza e mantenere segreta la
password personale di accesso alla piattaforma di didattica a distanza senza
consentirne l'uso ad altre persone;

e Ogni studente si impegna a non violare la riservatezza degli altri utenti;

e Ogni studente si impegna a non diffondere in rete le attivita realizzate con altri

utenti;

§
C.F. 80028350827 — Codice IPA: UFAHZI

sito web: www.icboccadifalcotomasidilampedusa.edu.it n boccadifalco.tomasidilampedusa




Istituto Comprensivo Statale
i y N “Boccadifalco - Tomasi Di Lampedusa”
Via Dogali — 90135 Palermo tel. 091.6760335/6762490

9 /J
Qo of paic85600t@istruzione.it — paic85600t @pec.istruzione. it

lC Bxcadfnéa Tomasi ¥ W-A’a

REGIONE SICILIA

Riprese dal device dello studente

e La ripresa video dal device dello studente deve avere un angolo visuale che
permetta l'inquadramento del solo studente, escludendo il pit possibile la ripresa degli
ambienti familiari o del luogo ove ¢ situata la postazione;

e Lo studente deve trovarsi in un ambiente “neutro” che non presenti segni distintivi o
familiari (es. fotografie, poster, oggetti personali, etc.)

e Durante il collegamento video sono da evitare il passaggio o la ripresa di altri
componenti del nucleo familiare e comunque di soggetti differenti rispetto allo
studente.

Segnalazioni

e Lo studente, anche per il tramite dei genitori, deve avvisare I'Istituto nel caso in cui
dovesse ricevere materiale audio, video, PPT, etc. non pertinente al percorso didattico
avviato o lesivo dei diritti di qualcuno;

e E’ obbligatorio segnalare immediatamente l'impossibilita ad accedere al proprio
account, l'eventuale smarrimento o furto delle credenziali personali o qualunque
situazione che possa determinare un furto di identita.

Misure di sicurezza informatica

e Effettuare costantemente gli aggiornamenti di sicurezza del sistema operativo del
device che si utilizza per accedere alla piattaforma o ai servizi di didattica a distanza;
e Assicurarsi che i software di protezione del proprio sistema operativo (Firewall,
Antivirus, ecc) siano abilitati e costantemente aggiornati;

e Bloccare l'accesso al sistema e/o configurare la modalita di blocco automatico
quando ci si allontana dalla postazione di lavoro;

e Non cliccare su link o allegati contenuti in email sospette;

e Utilizzare I'accesso a connessioni Wi-Fi adeguatamente protette;

e Osservare le presenti norme di comportamento, pena la sospensione da parte

dell'Istituto dell’account personale dello Studente e l'‘esclusione dalle attivita di

didattica a distanza e dai progetti correlati.
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La violazione delle norme del presente regolamento pud comportare provvedimenti
disciplinari da parte della scuola che non precludono ulteriori interventi delle autorita
competenti nel caso in cui tali comportamenti avessero rilevanza civile o penale anche

in relazione alla violazione delle leggi a tutela dei dati personali delle persone fisiche.

La Dirigente Scolastica

Rosaria Corona
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.L.vo 39/93
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