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All’Albo Pretorio della scuola  
Al Sito Web  
All’Amministrazione Trasparente 
Agli Atti 

 
Oggetto Disciplinare Trattativa diretta MEPA Acquisto Beni Informatici Notebook, Monitor 
Interattivi e document camera 
PO FESR Sicilia 2014/2020-Asse 10-Azione 10.8.1 Fondi Strutturali Europei – Avviso pubblico approvato 
con D.D.G. n. 1077 del 26/11/2020 
“Acquisto e installazione di attrezzature e programmi informatici, pacchetti e strumenti per il traffico dati, 
finalizzato alla valorizzazione della scuola digitale e del metodo computazionale di cui alla Legge regionale 3 
marzo 2020, n.5” 
Autorizzazione progetto D.D.G. n. 2291 del 19/10/2021  
CUP F79J21009310002 
CIG ZE2357CCE3 

 
PREMESSA 

 
VISTO  il Programma Operativo FESR (approvato con Decisione C(2015) n. 5904 del 17 agosto 2015 e 
apprezzato con D.G.R. n. 267 del 10 novembre 2015 (“Programma Operativo FESR Sicilia 2014/2020. 
Decisione C(2015) 5904 del 17 agosto 2015. Adozione Finale”) propone nell’ambito del corrispondente Asse 
10 “Istruzione e Formazione” interventi che, incidendo sul fronte infrastrutturale, migliorano gli ambienti 
della scuola, per qualificare la dotazione regionale e conseguentemente aumentare la propensione degli 
allievi a permanere nei contesti formativi più adeguati e maggiormente qualificati. L'Asse 10 del PO 
concorre al miglioramento della qualità e dell'efficacia dell'istruzione e della formazione focalizzandosi sugli 
ambienti scolastici, a garanzia della sicurezza individuale e del mantenimento del distanziamento sociale 
degli immobili che ospitano le attività didattiche e formative”, afferente all’Azione 10.7.1 “Interventi di 
riqualificazione degli edifici scolastici (efficientamento energetico, sicurezza, attrattività e innovatività, 
accessibilità, impianti sportivi, connettività), anche per facilitare l’accessibilità delle persone con disabilità” e 
per l’infrastrutturazione digitale tramite l'attuazione della Azione 10.8.1 “Interventi infrastrutturali per 
l’innovazione tecnologica, laboratori di settore e per l’apprendimento delle competenze chiave” 
dell’O.T. 10 del PO FESR Sicilia 2014/2020, di cui al D.D.G. n. 1077 del 26 novembre 2020 
VISTA la Legge regionale n.9 del 12.05.2020 recante “Legge di stabilità regionale 2020-2022” ed in 
particolare l’art. 5: “Norma di autorizzazione all'uso dei fondi extra-regionali e all'attuazione di strumenti 
finanziari”, per contrastare gli effetti economici della pandemia Covid-19”;ù 
PRESO ATTO dell’Avviso pubblico approvato con D.D.G. n. 1077 del 26/11/2020 pubblicato sulla G.U.R.S. 
n. 60 del 04/12/2020 
VISTA la candidatura di questa Istituzione scolastica, inoltrata in data 24/02/2021, ed assunta al Prot. 
202102000407 del 24/02/2021 Dipartimento Regionale dell’Istruzione, dell’Università e del Diritto allo 
studio - Servizio XI; 
VISTA la delibera n.59 del Collegio Docenti del 28/05/2021 e del Consiglio d’Istituto n. 144 del 22/06/2021 
relative alla ratifica della Candidatura del progetto "DIDatticamente vincenti" – Programma Operativo 
FESR Sicilia 2014/2020 Azione 10.8.1 “Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, laboratori 
di settore e per l’apprendimento delle competenze chiave” dell’O.T. 10 del PO FESR Sicilia 2014/2020, di cui 
al D.D.G. n. 1077 del 26 novembre 2020; 
VISTO il decreto rep.n.2066 del 23/09/2021 di approvazione della graduatoria definitiva dei progetti 
ammessi al contributo di cui al predetto Avviso;  
VISTO il DDG n.2291 del 19/10/2021 registrato dalla Ragioneria Centrale del Dipartimento dell'Istruzione e 
della Formazione Professionale con il quale sono stati ammessi a finanziamento e al contempo sono state 
impegnate le risorse totali a carico dell’OT.10 del PO FESR Azione 10.8.1 sul capitolo 772428, tra cui rientra 
il Progetto della nostra Istituzione finanziato per euro 16.907,39; 
VISTO il formale atto Prot.11420 del 27/10/2021 di accettazione del finanziamento concesso con D.D.G. 
rep. n. 2291 del 19/10/2021;  
VISTA la delibera n. 182 del 3/11/2021 del Consiglio di istituto con la quale, preso atto dell’ammissione del 
Progetto a finanziamento, si dispone l’assunzione in uno specifico aggregato di spesa del Programma 
Annuale 2021, autorizzandone la relativa Modifica; 
VISTA la Modifica 33 del 22/11/2021 con la quale è stato assunto in Programma Annuale 2021 sotto 
l’Aggregato di spese A03/08 Azione 10.8.1 Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica 
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CUP F79J21009310002 per l’importo di € 16.907,39 proveniente dalla voce di entrata, aggregato 02 - 
“Finanziamenti dall'Unione Europea” (liv. 1 - aggregato) - 02- “Fondi europei di sviluppo regionale (FESR)” 
(liv. 2- voce), sottovoce 02|02/02 “PO FESR Sicilia 2014/2020-Asse 10- Azione 10.8.1” (liv. 3)  
VISTO il Regolamento U.E. n.1301/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 17/12/2013 relativo al 
fondo europeo di sviluppo regionale e a disposizioni specifiche concernenti l’obiettivo“ investimenti a favore 
della crescita e dell’occupazione”; 
VISTO l'art. 31 del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., che prevede la nomina di un Responsabile unico del 
procedimento per ogni singolo intervento per le fasi della progettazione dell'affidamento, dell'esecuzione, da 
realizzarsi mediante contratto pubblico;  
CONSIDERATO che con Decreto di individuazione, Prot. n.1888 del 18/02/2021 la Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Rosaria Corona ha  avocato a sè le funzioni di Responsabile Unico del Procedimento (RUP) ai sensi 
dell’art.4 L.241/90, Art.31 d.lgs.50/16 e della L.R. 21 maggio 2019, n.7; 
PRESO ATTO che per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata alla Dirigente Scolastica in qualità di RUP, 
cui è demandata la responsabilità della esecuzione;  
VISTA la Determina dirigenziale Prot. n 3317 del 07.03.2022 con la quale si è ravvisata l’opportunità  di 
avviare il procedimento per l’acquisto della fornitura di Strumenti per la DAD per il Progetto 10.8.1 
Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica CUP F79J21009310002, mediante 
valutazione comparativa di offerte,  indirizzando a tre operatori economici analoghe  TRATTATIVE DIRETTE  
per affidare ai sensi dell’art.36 co.2 lettera b) la fornitura a chi risponderà alle condizioni maggiormente 
favorevoli secondo i criteri indicati nel presente invito per la fornitura con le caratteristiche minime richieste, 
come capitolato tecnico allegato. 
 
Art. 1 – Generalità 
Questa Amministrazione Scolastica, I.C. BOCCADIFALCO TOMASI DI LAMPEDUSA C.F. 80028350827, 
con sede a Palermo, Via Dogali , quale Punto Ordinante, avvia una procedura di affidamento ex art. 36 
comma 2 lettera b) del D.Lgs n.50/2016,  previa richiesta di preventivi mediante trattativa diretta 
MEPA indirizzata a Codesto spett.le Operatore economico che risulta avere nel proprio catalogo beni ritenuti 
per tipologia e prezzo confacenti alle esigenze di questa Scuola e che consegnano in questa area geografica. 
Pertanto, le ragioni della scelta del fornitore sono tese ad assicurare una tempestiva individuazione essendo 
già presente all’interno di un elenco precostituito dal MEPA senza necessaria ulteriore e preventiva indagine 
di mercato atta ad individuare e i possibili interessati. 
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare. 
Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione 
dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 18,00 del giorno 15 marzo 2022. 
La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica  servirà per l’acquisto di dispositivi e 
attrezzature informatiche e dei relativi servizi connessi tramite consultazione mediante trattativa diretta 
nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MEPA). 
Ai sensi dell’art. 30 comma 1) e dell’art. 36 comma 1) si informa l’operatore economico che la stazione 
appaltante sta procedendo in parallelo con analoga trattativa rivolta ad ulteriori n. DUE operatori economici. 
La trattativa su MEPA è utilizzata ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la 
stazione appaltante alla stipula successiva. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della Trattativa a 
sistema. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini 
a tutti i partecipanti per via telematica attraverso la funzione dedicata nel Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA). 
 
Art. 2- Oggetto e descrizione della fornitura 
Con la trattativa diretta le Ditte dovranno proporre un’offerta per n. 11 notebook, n. 5 monitor 
interattivi e n. 2 Document camera con configurazioni e caratteristiche descritte nel capitolato tecnico. 
L’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua interezza e non la mera 
consegna di attrezzature e sarà cura del fornitore affidatario prevedere alla configurazione dei prodotti e dei 
servizi previsti indispensabili al corretto funzionamento dei dispositivi hardware, software ed eventuali  
accessori, utili al progetto stesso. 
Oggetto dell’offerta per il Progetto PO FESR Sicilia 2014/2020-Asse 10-Azione 10.8.1 Fondi 
Strutturali Europei – Avviso pubblico approvato con D.D.G. n. 1077 del 26/11/2020 - Azione 
10.8.1 Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica CUP F79J21009310002, è la 
fornitura di un LOTTO UNICO contenente: 

a. attrezzature nuove di fabbrica descritte nel capitolato tecnico allegato; 
b. montaggio, configurazione delle attrezzature, formazione per il corretto utilizzo dei monitor interattivi; 



 
 
 
 

Istituto Comprensivo Statale “BOCCADIFALCO - TOMASI DI LAMPEDUSA” 
Via Dogali – 90135 Palermo - Tel. 091.6760335/6762490 - paic85600t@istruzione.it - paic85600t@pec.istruzione.it 

 
 

c. istallazione, test e collaudo; 
d. Manutenzione e assistenza in garanzia (on site o swap) per la durata di almeno 12 mesi per le 

strumentazioni tecnologiche.  
L’istituzione scolastica valuterà esclusivamente preventivi/offerte comprendenti tutte le voci richieste e non 
preventivi/offerte parziali. 
Si richiede alle ditte invitate la presentazione della sua migliore offerta del lotto unico che sarà oggetto di 
valutazione comparativa secondo il criterio dell’offerta economicamente vantaggiosa, prevedendo la 
possibilità di ribasso. Il valore massimo del lotto è di € 13.129,43 al netto di IVA al 22%  per un 
totale di € 16.017,90 iva inclusa, ferme restando le caratteristiche descritte nel Capitolato tecnico; 
eventuali differenze di caratteristiche, presentate dai fornitori come migliorie, potranno essere considerate 
tali, e quindi essere accettate come analoghe, solo a giudizio insindacabile della scrivente punto ordinante. 
Se non saranno rispettati i requisiti minimi del capitolato tecnico l’offerta non verrà comparata. 
Il preventivo da inserire sul MEPA, dovrà prevedere la specifica dei costi unitari per tipologia di bene 
proposto, indicare il totale complessivo della fornitura, e dovrà essere allegato e firmato digitalmente alla 
Trattativa Diretta oltre che sul documento di offerta generato dal MEPA. 
In caso di Trattativa deserta o in mancanza di offerte ritenute valide rispetto ai requisiti richiesti, la stazione 
appaltante intende procedere mediante ODA sul MEPA nei confronti di un operatore economico in grado di 
offrire prodotti con le caratteristiche richieste e che possa garantire una consegna massima entro 30 gg 
dalla stipula. 
Il Responsabile del procedimento (art. 31, del Dlgs. 50/2016) è la Dirigente Scolastica Rosaria Corona. 
La garanzia sui prodotti dovrà essere di almeno 12 mesi, dalla data di accettazione della fornitura, così come 
previsto in premessa e ai successivi paragrafi 8/9/10 
 
2.2 Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti 
Le attrezzature ed i relativi servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente 
disciplinare. 
 
3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di 
legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è ZE2357CCE3. 
Si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla menzionata 
normativa, pena la nullità assoluta del contratto ed in particolare: 
-l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società 
Poste Italiane Spa e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma 1);l’obbligo di 
registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, salvo quanto previsto 
dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento 
del bonifico bancario o postale (comma 1); 
-l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice 
identificativo di gara CIG: ZE2357CCE3e il codice unico di progetto CUP: F79J21009310002 
L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, entro 7 gg 
dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, nello stesso 
termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare 
ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7); 
Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. 
Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto 
qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo 
indicato all’Istituto Scolastico. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali 
verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.  
 
4.  Oneri della sicurezza (art. 95, comma 10, del D.lgs. n. 50/2016) 
Per quanto concerne gli oneri della sicurezza relativi alla presente procedura sono da ritenersi già inclusi 
nella prestazione dei fornitori per l’espletamento della fornitura e dei servizi oggetto del contratto. E’ onere 
del fornitore in fase di esecuzione del contratto visionare il DUVRI di ogni Istituto in condivisione con il 
referente per l’Amministrazione. 
 
5. Luogo di esecuzione 
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso i seguenti luoghi di installazione delle 
attrezzature: 
Sede Centrale –plesso E. Loi Via Dogali  - Palermo 
Plesso Tomasi di Lampedusa – Via Leonardo da Vinci n. 504 Palermo 
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6.Modalità dell’offerta e valutazione comparativa 
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta su carta intestata 
della ditta interpellata, firmata digitalmente dal legale rappresentante e corredata da dichiarazione che il 
materiale proposto è corrispondente o superiore ai requisiti minimi richiesti. 
L’offerta inoltre dovrà essere integrata dalla sottoscrizione per accettazione del presente disciplinare e 
dell’allegato capitolato tecnico. 
La stazione appaltante potrà affidare la fornitura anche in presenza di una sola offerta, purché conforme alle 
esigenze di questa Istituzione scolastica; 
Si procederà alla stipula mediante MEPA dell’offerta che a seguito della trattativa diretta sia risultata più 
vantaggiosa per l’istituzione scolastica ad un prezzo congruo, solo dopo l’esito delle verifiche prescritte per i 
contratti superiori ad € 5.000,00. 
 

7.Ulteriori informazioni 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviati presso la casella di posta 
elettronica certificata paic85600t@pec.istruzione.it 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 
Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 
Inoltre, tenuto delle Linee guida ANAC n.4 e del regolamento interno dell’attività negoziale per la fornitura 
in questione che risulta superiore a 5.000,00 euro, la stazione appaltante, prima di stipulare il contratto, 
nelle forme, procede alle verifiche del possesso dei requisiti di carattere generale di cui 
all’articolo 80 del Codice dei contratti pubblici sulla base dell'autodichiarazione resa dall’operatore 
economico e presente sul portale acquisti in rete. 
Pertanto, eseguiti le verifiche con esito positivo dei prescritti controlli (casellario delle imprese, Certificato 
dei carichi pendenti, Casellario giudiziale, Documento di mancanza di violazioni fiscali accertate presso 
l’Agenzia delle Entrate e consultazione del casellario delle imprese mediante accesso VerificaPA della 
Camera di Commercio, Certificato di ottemperanza alla normativa sul diritto al lavoro dei disabili) la 
stazione appaltante  potrà procedere alla stipula del contratto.  
Inoltre sarà allegato all’offerta il Patto d’integrità la cui mancata sottoscrizione comporta l’impossibilità 
alla stipula del contratto.  
La ditta sarà sottoposta inoltre a controllo Equitalia al momento del pagamento. 

 
8. Condizioni della fornitura: Pagamenti e penalità 
Il pagamento avverrà, a positivo collaudo della fornitura, anche per acconti, previa presentazione di fattura 
elettronica inviata al codice IPA di questa istituzione che è  il seguente: UFAHZI e previo esito positivo del 
collaudo, entro trenta giorni dall’avvenuta liquidazione dei fondi. La ditta fornitrice dovrà rinunciare sin da 
ora alla richiesta di eventuali interessi legali e/o oneri di alcun tipo per eventuali ritardi nel pagamento 
indipendenti dalla volontà di questa Istituzione scolastica. 
In caso di ritardo rispetto al tempo massimo di fornitura indicato nell'art. 9, o in caso di non superamento 
del collaudo, saranno applicate penalità nella misura dello 0.3% dell'importo della fornitura, per ogni giorno 
lavorativo di ritardo. 
 
9. Consegna e installazione e collaudo 
La Ditta fornitrice si obbliga al trasporto, facchinaggio, consegna al piano presso i locali espressamente 
indicati dall’Istituzione scolastica nell’ordinativo di fornitura di tutte le apparecchiature con esclusione di 
qualsiasi aggravio economico entro e non oltre 30 giorni dalla sottoscrizione del contratto/ordine. 
Non è ammessa la consegna di materiale differente da quello ordinato, ad esempio di marca differente, a 
meno che non si tratti di modifiche espressamente accettate dalla Stazione Appaltante.  
L’installazione e collaudo saranno tesi a verificare,  per tutte le apparecchiature, programmi e servizi forniti, 
la conformità al tipo o ai modelli descritti nel contratto o nei suoi allegati e la funzionalità richiesta.  
L’accettazione dei prodotti non solleva il fornitore dalla responsabilità per vizi apparenti od occulti degli 
stessi non rilevati all’atto della consegna. 
La ditta aggiudicataria è l’unica responsabile della perfetta installazione delle attrezzature.  
In particolare resta a carico della ditta aggiudicataria: 
- La presenza di personale specializzato per l’istallazione e il collaudo delle attrezzature; 
- I procedimenti e le cautele per la sicurezza del personale ai sensi del D. Lgs. 81/08. 
 
Il collaudo dovrà essere eseguito entro 15 gg dall’avvenuta consegna delle attrezzature in presenza di 
un collaudatore interno all’istituzione scolastica e di un rappresentante della ditta fornitrice. 
In caso di esito positivo del collaudo, effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data del 
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verbale varrà come Data di Accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed 
indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza prestate dal 
produttore ed eventualmente dal Fornitore.  
Nel caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore dovrà sostituire entro 10 (dieci) giorni lavorativi le 
apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo ogni attività necessaria affinché il collaudo sia 
ripetuto e positivamente superato.  
 
10. Ulteriori condizioni da rispettare  

a) Tutte le apparecchiature devono essere di primaria casa internazionale e devono essere 
fornite ALMENO delle caratteristiche tecniche funzionali minime indicate nel capitolato; 

b) Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato al netto di iva, e comprensivo di 
imballaggio, trasporto, facchinaggio, garanzia, installazione se richiesta (anche del software), 
collaudo, montaggio; 

c) Consegna di tutto il materiale come da specifiche del disciplinare di gara; 
d) Installazione configurazione e collaudo di tutte le apparecchiature fornite entro la data indicata. 
e) Formazione minima per il corretto utilizzo dei monitor interattivi; 
f) Tutte le apparecchiature devono essere obbligatoriamente in regola con la normativa 

riguardante la sicurezza nei luoghi di lavoro (L.81/08) e con le norme sulla sicurezza e 
affidabilità degli impianti (L.37/08); 

g) Tutte le apparecchiature devono essere inoltre in regola con la normativa vigente 
 

11 Definizione delle controversie 
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 
l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Palermo. 
 
12 Informativa ai sensi del d.lgs 196/03 
L’Istituzione Scolastica informa che i dati contenuti nelle offerte pervenute saranno trattate ai soli fini della 
gestione della presente procedura ai sensi delle disposizioni di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 
196 e SS.MM.II. 
 
In Allegato: 
 

1) Capitolato tecnico 
2) Offerta Tecnico/Economica con Dichiarazione di Conformità 
3) Patto d’integrità 

 
                                                                                                Il responsabile Unico del Procedimento 
                                                                                                         La Dirigente Scolastica 
 Rosaria Corona* 

                                           ___________________________ 
   

 
*Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale 
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa           

 
 
 

per accettazione 
IL FORNITORE 

firma digitale 
 
 

__________________________ 
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